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TEMA:	Administradores de Filiales





	


NOMBRE DE LA PROFORMA:	Novedades de Auditores externos y Representantes Legales de filiales y oficinas en el exterior	


NUMERO DE LA PROFORMA:	F.1000-23	


NUMERO DEL FORMATO:	N.A.	


OBJETIVO:	Contar con la información sobre auditores externos y representantes legales.	


TIPO DE ENTIDAD:	Bancos, Bancoldex


PERIODICIDAD	Trimestral	


FECHA DE REPORTE:	Mes siguiente al trimestre calendario en el cual se presentaron novedades	


TRAMITE:	180- Directivos / Revisores Fiscales - Novedades


FECHA DE CORTE:	Corte de estados financieros


MEDIO DE ENVIO:  	Papel	


DEPENDENCIA USUARIA:	Grupo de Registro	














INSTRUCTIVO





La entidad al diligenciar esta proforma debe tener en cuenta los siguientes puntos:





1. 	En entidad, debe colocar el código del tipo de entidad, el código y el nombre de la entidad.





2.	En fecha de reporte, d��e colocar el día mes y año (DDMMAAAA) al que corresponden las novedades,





3. 	Se debe identificar si el reporte corresponde a filiales o a oficinas, ya que deben relacionarse por separado.





Al diligenciar la proforma debe tener presente que las columnas corresponden a:





4. 	En código, colocar el código de la filial u oficina.





5. 	En nombre, colocar el de la filial o de la oficina.





6. 	Indique si se trata de Auditor Externo o Representante Legal.





7. 	Código del tipo de documento de identidad:





1  Cédula de ciudadanía,


2  Cédula de extranjería,


5  Pasaporte,


9  Identificación extranjera





Esta última opción (identificación extranjera) deberá utilizarse en los casos en que la identificación, de la persona natural o jurídica, no corresponda a ninguna de las demás opciones.





8. 	Número del documento de identidad de la persona que ocupa el cargo.





9. 	Nombre de la entidad si se trata del Auditor Externo o nombre del Representante Legal.





10. al 14.  Corresponden a los datos básicos del Auditor o del Representante Legal, como número de teléfono (10), fax (11), dirección (12), ciudad (13), y país (14).





15. 	La presente proforma deberá ser remitida debidamente firmada por el representante legal.
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